UBND XA BAN THI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BCDP CAI CACH HANH CHINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S670  /QB-UBND Bdn Thi, ngay 02 thang 6 ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban chi dao cii cach hanh chinh xi Ban Thi

UY BAN NHAN DAN XA BAN THI

Can cir Ludt t6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chirc Chinh phu va Ludt Te 6 chitc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Quyét dinh s6 ~ /OP-UBND ngay 30/5/2023 ciia UBND xd Ban Thi vé
viéc thanh lap Ban chi dao cai cach hanh chinh xa Ban Thi;

Can cir Ké hoach s6 10/KH-UBND ngay 30/01/2023 ciia UBND xd Bdn Thi Vé
viec T vien khai cong tdc cai cach hanh chinh nam 2023,

Xét dé nghi ciia Céng chirc Van phong-Thong ké.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat déng cua Ban
chi dao cai cach hanh chinh xa Ban Thi.

Piéu 2. Cong chitc Vin phong-Thong ké chiu trach nhiém tham muu gitp
Ban chi dao xa kiém tra, don doc cac to churc, ca nhan, thanh vién Ban chi dao thuc
hién Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
Noi nhén: TM. BAN CHI PAO
Guii ban dién tu: TRUONG BAN
- Nhu Diéu 2 (thién);
- Phong Noi vu (b/céo);
- TT Déng ily;
- TT HDND x3;

- LD UBND xi;
- Luu: VP

Khong Thanh Tiém



UBND XA BAN THI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BCD CAI CACH HANH CHINH Poc 14p - Tw do - Hanh phic

QUY CHE HOAT PONG
CUA BAN CHI PAO CAl CACH HANH CHINH XA BAN THI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-BCD ngay 02 thang 6 nam 2023
cua Ban Chi dao cai cach hanh chinh xa Ban Thi)

N Chwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ché d6 lam viéc ctia Ban Chi dao cai cach
hanh chinh x4 Ban Thi (sau day goi tat 1a Ban Chi dao); nhiém vu cta cac thanh vién
Ban Chi dao.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay ap dung dbi v6i Truong ban, Phé Truong ban, cac thanh vién
Ban Chi dao va cac co quan, don vi, t6 chirc, cd nhan ¢6 lién quan.

Picu 3. Nguyén tic hoat dong

1. Ban Chi dao lam viéc theo nguyén tic tap thé thao luan, Truong ban két
luan va chi dao thuc hién.

2. Théng nhat trong chi dao, diéu hanh, phan cong nhi¢ém vu cu thé, phéi hop
chat ché gifta cac thanh vién Ban Chi dao trong trién khai hoat dong chung va thuc
hién nhiém vu dugc phan cong.

3. Truong ban Chi dao, Pho Trudng BCP st dung con dau ctia Uy ban nhan
dan xa dé diéu hanh hoat dong, giai quyét cong viéc ctia Ban Chi dao.

Chuong I1
PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN CHI PAO
Pic¢u 4. Phan cong nhiém vu cac thanh vién Ban Chi dao
1. Nhiém vu chung:

1.1. Tham dy day du cac cudc hop ctia Ban Chi dao, chuan bi ndi dung bao
cao theo phan cong; tich cuc tham gia y kién thao luan doi voi cac van dé thudc ndi
dung lam viéc cuia Ban Chi dao;

1.2. Chiu trach nhi¢m truéc Trudng Ban Chi dao vé két qua thuc hién cac
nhiém vu dugc phan cong; 1anh dao, chi dao, td chirc thue hién c6 hiéu qua cong tac
cai cach hanh chinh theo linh vuc phu trach va dugc phan cong; phdi hop voi cac
don vi, cac nganh c6 lién quan trién khai cong tac cai cach hanh chinh;



1.3. Nghién ctru, dé xudt, kién nghi cac cha truong, giai phap, co ché, chinh
sach, day manh trién khai thuc hién nhi€ém vu cai cach hanh chinh; cai cach thé che,
cai cach thu tuc hanh chinh, cai cach ché d§ cong vu, cong churc; cai cach tai chinh
cong; ng dung va phat trién cong ngh¢ thong tin doi voi cac linh vuc thudc chuc
danh dam nhiém.

1.4. Chi dao, huéng dan, don ddc, kiém tra viée td chie thue hién cac nhiém
vu thudc linh vue duge phan cong trén pham vi x&; tong hop két qua, bao cao Ban
Chi dao tai cac cudc hop dinh ky va dot xuat.

2. Nhiém vu cu thé:

2.1. Truwémg Ban Chi dao (Chu tich UBND x4)

- Chiju trach nhiém chung trudc Pang uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan xa v& cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban xa; cai cach ché do cong vu,
cong chuc; ing dung va phat trién cong nghé thong tin; Chi s6 cai cach hanh chinh
cap xa hang nam;

- Lanh dao, diéu hanh hoat dong cua Ban Chi dao, phan cong nhiém vu cu thé
cho tirng thanh vién; tri€u tap, chu tri va két luan cac cudc hop cuia Ban Chi dao;

- Trong trudng hop can thiét, iy quyén Phé Truong Ban Thuong truc Chi dao
gidi quyét cong viéc thudc tham quyén,;

- Chi dao xay dung va ky ban hanh cac vin ban thudc thim quyén ciia Ban
Chi dao.

2.2. Phé Truwéng Ban Thuong trewe Ban Chi dao (Pho Chu tich UBND xa)

- Chiu trach nhi€m trudc Trudng ban chi dao, BPang uy, Ho1 déng nhan dan,
Uy ban nhan dan xa vé chi dao cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban xa.

- Lanh dao, diéu hanh hoat déng ctia Ban Chi dao khi duoc oy quyén, don ddc
tung thanh vién BCD thuc hién nhiém vu do Trudng ban phan cong; tri€¢u tap, chu
tri va két luan cac cudc hop cua Ban Chi dao (khi dugc uy quyén);

- Ky ban hanh cac van ban thudc thim quyén cua Ban Chi dao (khi duoc uy
quyén).
2.3. Phé Trwéng BCD (Cong chire Vin hong-Thong ké)
- Nghién ctru, dé xuét chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Ban Chi dao;
- Nghién ctru, xdy dung du thao chuong trinh, ké hoach, dé xuat cac chu

trwong, bién phap ddy manh cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vu, cong
chire, ky luat, ky cuong hanh chinh, Chi so6 cai cach hanh chinh;

- Nghién ctru, dé xuat cac co ché, giai phap nang cao hiéu qua quan ly, diéu
hanh, tang cuong sy phoi hop gitta CAC nganh, doan thé xa va cac co quan, t6 chiic
c6 lién quan trong vi¢c trién khai nhi¢m vu cai cadch hanh chinh tai dia phuong;



- Tham muu giup Truéng Ban Chi dao vé cong tic cai cach hanh chinh;
hudng dan, don doc, kiém tra viéc thuc hi¢n cadc chuong trinh, ké hoach, quyét dinh,
cac van ban chi dao ctia Uy ban nh&n dan cap huyén, cap xa vé cai cach hanh chinh;

- Tham muu giap Uy ban nhan dan xa chdm diém ty danh gia Chi so cai cach
hanh chinh cap xa hang nam;

- Tham muu viée gan két qua thuc hién cong tac cai cach hanh chinh véi cong
tac thi dua, khen thudng;

- Giap Trudéng ban danh gid vi¢c thuc hién chirc trach, nhiém vu cta céc
thanh vién Ban Chi dao;

- Chuén bi Chuong trinh, nd1 dung va diéu kién can thiét cho cude hop Ban
Chi dao; Thu ky ghi bién ban cac cudoc hop Ban chi dao xa.

2.4. Thanh vién BCD (Cong chirc Van hoa-Xa hoi phu trach Van héa va
thong tin)

- Chu tri, phdi hop véi cac co quan cap trén, cac nganh chuyén mén va doan
thé xa c6 lién quan tham muu cho Truéng Ban Chi dao thuc hién nhiém vu hién dai
hoa hanh chinh;

- Nghién ctru, dé xuat cac chu truong, chinh sach, mo hinh, giai phap day
manh Ung dung va phat trién cong nghé¢ thong tin trong hoat dong ctia cac co quan
hanh chinh nha nude trén dia ban x&;

- Chu tri, phéi hop voi cac nganh chuyén mon, doan thé xa co lién quan to
chtrc tuyén truyén dén nguoi dan v€ ung dung “mot ctra dién tr” dich vu cong truc
tuyén, Trang thong tin dién tor d€ nang cao hi¢u suat khai thac, str dung.

2.5. Thanh vién BCD (Cong chirc VH-XH phu trach Lao dong - Thwong
binh va Xa héi)

- Chu tri, phdi hop véi cac nganh, doan thé va co quan chuyén moén cép trén
c6 lién quan tham muu viéc tiép nhan va giai quyét thii tuc hanh chinh thudc linh
vuc phu trach theo co ché mét ctra 1ién thong dam bao theo quy dinh; cip nhat ho
so day du, kip thoi trén phan mém mot cira caa don vi.

2.6. Thanh vién Ban Chi dao (Cong chirc Tw phap-H¢ tich)

- Chu tri, phéi hop véi cac nganh chuyén mén, doan thé co lién quan tham
muu cho Truéng Ban Chi dao thuc hién nhi¢m vu cai cach thé ché.

- Chu tri, phéi hop thuc hién ra soat cidc van ban quy pham phap luat do Hoi
ddéng nhan dan, Uy ban nhan dan xa ban hanh nham kip thoi phat hién nhiing van
ban trai phap luat, c6 ndi dung mau thuin, chong chéo hoic khong con phu hop dé
kién nghi stra d6i, bd sung, huy bo, bai bo theo quy dinh.

- Tham muu giai quyét thu tuc hanh chinh theo linh vuc phu trach trén phan
mém mot clra, mot ctra lién thong; hudng dan cong dan nop hd so truc tuyén, thanh
toan truc tuyén doi vdi cac TTHC c¢6 quy dinh phi, 18 phi.



- Tham muu chirng thuc ban sao dién tir tir ban chinh theo quy dinh.
2.7. Thanh vién Ban Chi dao (Céong chirc Tai chinh-K¢é toan)
- Chu tri, phéi hop véi cac nganh lién quan tham muu cho Truéng Ban Chi
dao thuc hién nhiém vu cai céch tai chinh cong;
- Nghién ctru, dé xuét co ché, giai phap day manh cai cach tai chinh cong;
- Can dbi ngan sach, dé xut giai phap vé co ché, kinh phi thyc hién cai cach
hanh chinh cta dia phuong va kinh phi dam bao hoat dong cua Ban Chi dao;

Chu tri, phdi hop véi cac co quan co lién quan trong viéc tham dinh du an,
thiét ké, du toan cdc cong trinh xay dung co ban, trinh cap c6 tham quyén phé
duyét. Tham muu giap Truéng Ban Chi dao cac gidi phap cai cach thu tuc hanh
chinh trong linh vuc xay dung cac cong trinh trén dia ban xa.

2.8. Thanh vién Ban Chi dao (Cong chirc Pia chinh-No6ng lam)

- Chu tri, phéi hop véi cac nganh ¢6 quan tham muu cho Uy ban nhan dan
X4 chi dao, huéng dan viéc giai quyét thil tuc hanh chinh trong linh vuc Nong
nghi€p va phat trién Nong thon trén dia ban xa.

2.9. Thanh vién Ban Chi dao (Cong chirc Pia chinh-Xay dung)

Chu tri, phdi hop véi cac don vi, cac nganh chuyén mén c6 lién quan tham
muu cho Uy ban nhan dan x& viéc giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mot

cua lién thong linh vuc dat dai, xay dung,moi truong,....Cap nhat ho so TTHC trén
phan mém mot cura dién ti kip thoi, day du.

2.10. Thanh vién BCD (Chua tich UBMTTQ x3)

- Tham gia giam sat hoat dong cua Ban chi dao trong cong tac chi dao, trién
khai cac nhiém vu cai cach hanh chinh trén dia ban xa.

- Phoi hop cac doan the cong chtrc chuyén mén xi day manh cac hinh thirc
va ndi dung tuyén truyén vé cong tac cai cach hanh chmh trén dia ban x3; dé xuat
cac mo hinh, cach lam hay, guong dién hinh tién tién vé cai cach hanh chinh dé
UBND xa cong nhan, nhan rong mo hinh trén dia ban xa.

2.11. Thanh vién BCD (Chu tich Cong doan)

- Tham gia, ph6i hop v6i Truéng Ban chi dao, Chu tich UBMTTQ giam sat
viéc chap hanh ky luat, ky cuong cua ddi ngii can bo, cong chuc xa.

2.12. Té thw ky giup viéc Ban Chi dao
- Gitp Ban Chi dao chuin bi noi dung, cac van ban hop Ban Chi dao;

- Theo linh vuc phu trach chi dong tham muu xay dung cac van ban chi dao,
kiém tra, don doc cua Ban Chi dao trén dai ban xa.



- Nghién cuu, dé xuét tham gia xay dung du thdo chuong trinh, ké hoach, bién
phap t0 chirc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh trén dia ban x& véi Ban
Chi dao;

- La dau mdi duy tri, lién hé giita cac thanh vién Ban Chi dao trong trién khai
thuc hién nhiém vu cua Ban Chi dao;

- T6 thu ky c6 quyén yéu cau cic nganh chuy@n mén x& va cac to chic, ca
nhan li€n quan cung cap thong tin, tai li¢u, s6 li€u can thiét cho viéc thuc hién nhi¢m
vu.

- Tham gia hop véi Ban chi dao, UBND xa danh gia Chi sd cai cach hanh
chinh cp xa hang nam.

Chuwong 111
CHE PO LAM VIEC CUA BAN CHI PAO

Piéu 5. Ché d¢ lam viéc

1. Ban Chi dao va cac thanh vién Ban Chi dao 1am viéc theo ché do kiém
nhiém.

2. Ban Chi dao 1am viéc theo co ché tap thé 13nh dao, c4 nhan phu tréach.

Picu 6. Ché d6 hoi hop va thong tin, bio cio

1. Ché @9 héi hop

11 Ban Chi dao dinh ky hop mdi quy mdt 1an; khi can thiét, Truéng Ban Chi
dao quyét dinh tri¢u tap hop bat thuong hoac mé rong.

1.2. Céc cudc hop cua Ban Chi dao phai dugc thong bao trude bﬁng van ban
trén ho so cong viéc hoac qua dia chi thu dién tir cong vu vé ndi dung, thoi gian va
dia diem.

1.3. Két luan ctia Truéng Ban Chi dao hoic Pho Trudng ban Thuong tryc Ban
Chi dao duoc thé hién bang van ban.

2. Ché d9 thong tin, bao cio

2.1. Céc thanh vién Ban Chi dao c6 trach nhiém bao céo tinh hinh trién khai
nhiém vu dugc phan cong tai cudc hop dinh ky va bao cao bang van ban véi Van
phong-Thong ké vé két qua thuc hién cai cach hanh chinh vao ngay 05 thang cudi
quy va trudce ngay 20 thang 11 hang nam; bao cdo dot xuat theo yéu cau cua Trudng
Ban Chi dao.

2.2. Trén co s& bao cdo cua cac thanh vién Ban Chi dao, T6 thu ky Ban Chi
dao tong hop, du thao bao cdo phuc vu cudc hop Ban Chi dao hoac bao cao cuia Ban
Chi dao cho Uy ban nhan dan xa.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN



Piéu 7. Kinh phi va phwong tién lam viéc
1. Kinh phi hoat dong cua Ban Chi dao

1.1. Kinh phi hoat dong ciia BCP dugc can ddi tir du toan ngan sach niam
2023 cua don vi.

1.2. Viéc quan 1y, st dung kinh phi dam bao dang muc dich va thanh quyét
toan theo quy dinh hién hanh.

2. Phuwong tién lam viéc

Thanh vién Ban Chi dao lam viéc ¢ co quan, phuong tién phuc vu hoat dong
cua thanh vién BCD chu yéu la xe mdy (c4 nhan tu tic) phuc vu cho viéc di thon,
ban trién khai cac nhiém vu.

Diéu 8. Piéu khoin thi hanh

Céc thanh vién Ban Chi dao chiu trach nhiém thyc hién Quy ché ndy; trudong
hop can sira doi, bd sung dé nghi cac thanh vién Ban Chi dao phan anh vé Vin
phong-Thong ké dé tong hop, trinh Truong Ban Chi dao xem xét, quyét dinh./.

TRUONG BAN

CHU TICH UBND XA
Khong Thanh Tiém
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